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Avant de commencer, retourner sur le module de prét secouru, onglet transactions. Supprimer les transactions anciennes qui n’auraient

pas été effacées suite a la derniére utilisation du module. Vous devez pouvoir commencer vos préts et vos retours avec un compteur de
transactions qui est a (0).

Il faudra penser a faire cette manipulation sur chaque poste, les transactions étant enregistrées sur chaque poste ou elles ont été
réalisées.

1/ Ouverture du module

- Sélectionner I’icone Afi Nanook sur le bureau et faire un clic droit puis ouvrir pour accéder a la page d’identification.

- Sur la page d'authentification de Nanook, en haut, a droite, cliquez sur I'icne du "Prét secouru™ :
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2 /[Enregistrement des transactions
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3 onglets sont disponibles : Prét / Retour / Transactions :

o dans l'onglet Prét, doucher la carte d'un lecteur dans le champ supérieur puis, dans le champ inférieur tous les codes-barres des documents
empruntés,
« dans l'onglet Retour, doucher les codes-barres des documents (peu importe I'emprunteur).

L’enregistrement est automatique. A noter : la barre (bas de fenétre) « Sauvegarder » remplace la touche « entrée » en cas de saisie
manuelle des codes-barres, saisie non recommandée au vu des clés cachées sur les codes barre de la BDP.

« l'onglet Transaction récapitule la liste de tous les enregistrements effectués (préts et retours confondus). Cet onglet doit indiquer (0) avant
le début de toutes transactions.

Le chemin pour retrouver le fichier d’enregistrement de toutes les transactions se trouve dans I'onglet Transaction (en rouge)
(DisqueClutilisateurs/bib/Prét secours).

Une fois toutes les transactions enregistrées, fermer I'utilitaire (I'enregistrement est automatique).
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3/ Import et intégration des transactions dans Nanook

Il est préférable de réaliser ensemble cet import de fichiers secours, soit par téléphone, soit sur site. Cet import doit étre réalisé avant de
reprendre toute activité sur le logiciel.

Dés que I'accés a Nanook est rétabli, dans le module Circulation, cliquez sur Prét / Prét de secours / Importer un fichier de secours : il
faudra penser a intégrer les données sur chaque poste, les fichiers ayant été enregistrés localement.
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Le chemin pour retrouver le fichier se trouve dans I'onglet Transaction (en rouge) : Ordinateur/DisqueC/utilisateurs/bib/Prét secours.

Sélectionner le fichier en fonction de sa date, qui correspond a la date a laquelle a été realisé le prét secouru. Une fois le fichier
sélectionné, Lancer le traitement.
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Répondre aux questions posées (site, poste). Lancer le traitement (de nouveau) et "'Intégrer"' (bouton vert en bas de I'écran).
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L'écran suivant signale :
- le nombre de transactions intégrées,
- les erreurs (erreur de numéro de carte avec abonné non trouvé, erreur de codes a barre et document non trouvé. Erreurs dues a une
inversion des champs lors du prét).
- les documents réservés ou a transférer.

Retourner dans DP’application de prét secouru (ouvrir Nanook, en haut, a gauche) afin d'effacer toutes les transactions (onglet
transaction).

Retourner dans I’ordinateur, DisqueC/utilisateurs/bib/Prét secours afin de supprimer via un clic droit le fichier de prét secours en
identifiant bien la date de ce fichier.



